REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNE]
CENTRUM EDUKAC]JI W ZABRZU

I. ZADANIA BIBLIOTEKI
Biblioteka szkolna jest:

a) pracownig szkolng stuzaca do realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych,

b) osrodkiem informacji dla uczniéw, nauczycieli i rodzicdw oraz pracownikéw szkoty,

c) osrodkiem edukacji czytelniczej i informacyjnej

Biblioteka szkolna bierze udziat w pracy wychowawczej i dydaktycznej poprzez
rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie
i pogtebianie u uczniéw nawyku czytania i uczenia sie.

Biblioteka szkolna wspiera doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli.
I1. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

Bezposredni nadzér nad biblioteka sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

a) zapewnia lokal i jego wyposazenie,

b) zatrudnia nauczyciela bibliotekarza,

c) przydziela Srodki finansowe na dziatalnos¢ biblioteki,

d) zatwierdza plan pracy biblioteki,

e) zarzadza skontrum zbioréw oraz odpowiada za ich protokolarne przekazanie,

f) zatwierdza godziny pracy nauczyciela bibliotekarza oraz przydziat czynnosci,

g) hospituje i ocenia prace biblioteki.

Nauczyciele i wychowawcy:

a) wspotpracuja z bibliotekg szkolng w zakresie rozbudzania i rozwijania potrzeb
i zainteresowan czytelniczych uczniow,

b) wspétuczestniczg w edukacji samoksztatceniowej uczniow,

) znajq zbiory biblioteki w zakresie nauczanego przedmiotu, zgtaszajg propozycje
dotyczace gromadzenia zbioréw, udzielaja pomocy w uzupetnianiu i selekcji zbiorow,

d) wspétdziatajg w tworzeniu warsztatu informacyjnego,

e) wspotdziataja w zakresie egzekwowania postanowien regulaminu biblioteki

Lokal biblioteki sktada sie z wypozyczalni i czytelni.

Biblioteka gromadzi zbiory:

a) wydawnictwa informacyjne,

b) podreczniki i programy nauczania,

c) wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki i dydaktyk szczegotowych,

d) edukacyjne dokumenty audiowizualne i multimedialne,

e) lektury obowigzkowe i uzupeiniajace w zakresie szkoty

ponadgimnazjalnej,



f) beletrystyke pozalekturowsa,
g) literature naukowa i popularnonaukowag zgodnie z potrzebami i profilem szkoty.
5. Finansowanie wydatkow:
a) biblioteka jest finansowana z budzetu szkoty,
b) dziatalnos$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicéw i innych
ofiarodawcow.
6. Pracownicy:
b) w bibliotece zatrudniony jest nauczyciel bibliotekarz zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,
€) zadania nauczyciela bibliotekarza okreslone sg w zakresie jego obowiazkow (w
rocznym planie pracy).
7. Czas pracy biblioteki:
a) biblioteka jest czynna w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja
roku szkolnego,
b) czas pracy biblioteki zostaje odpowiednio skrécony na czas trwania skontrum,

€) udostepnianie zbioréw odbywa sie przez 5 dni w tygodniu (od poniedziatku do pigtku).
II1. ZADANIA I OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Praca pedagogiczna nauczyciela bibliotekarza polega na:
a) udostepnianiu zbioréw w wypozyczalni i czytelni,
b) prowadzeniu dziatalnosSci informacyjnej i stosowaniu réznych form upowszechniania

czytelnictwa,

C) poznawaniu czytelnikéw i ich potrzeb czytelniczych,

d) udzielaniu porad w doborze lektury stosownie do zainteresowan ucznia,

e) prowadzeniu edukacji czytelniczej i ksztatceniu uczniow jako uzytkownikow
informacji (szeroko pojetej - czytelniczej i medialnej) przy wspétudziale
wychowawcéw i nauczycieli réznych przedmiotéw (zgodnie z programami
obowiazujacymi w szkole),

f) prowadzeniu dziatan rozwijajacych wrazliwosc¢ kulturowg i spoteczna,

g) pomaganiu nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno -
wychowawczych, zwigzanych z ksigzka i innymi Zrédtami informacji,

h) informowaniu nauczycieli i wychowawcdéw o stanie czytelnictwa uczniow

2. Prace organizacyjno-techniczne nauczyciela bibliotekarza polegaja na:
a) gromadzeniu zbioréw zgodnie z profilem szkoty i potrzebami czytelnikdéw,
b) prowadzeniu ewidencji i opracowaniu zbioréw,

C) przeprowadzaniu systematycznej selekcji zbioréw,



d) dbaniu o stan zbioréw i jego konserwacje,

e) prowadzeniu warsztatu informacyjnego (ksiegozbiér podreczny, katalogi, kartoteki,
teczki tematyczne i in.),

f) sporzadzaniu rocznego planu pracy i sprawozdan, planowaniu wydatkéw, prowadzeniu
statystyk czytelnictwa: semestralnej i rocznej,

g) prowadzeniu dokumentacji biblioteczne;.

IV.PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty. Ze zbioréw
biblioteki korzysta¢ moga rodzice lub prawni opiekunowie uczniow.

Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

Korzystajacy z biblioteki sg zobowigzani do dbatos$ci o wypozyczone materiaty.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 lektury. Liczbe wypozyczonych ksigzek mozna
zwiekszy¢ o inne pozycje (pozalekturowe) w uzgodnieniu z nauczycielem bibliotekarzem.
Czytelnik moze zarezerwowac potrzebng mu ksigzke

Termin zwrotu wypozyczonych materiatéw mija po 14 dniach. Jesli nie ma zaméwien
(rezerwacji) na dang ksigzke, mozna przedtuzy¢ termin jej zwrotu.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki (lub innych materiatéw bibliotecznych)
czytelnik jest zobowigzany zwrdci¢ taka samag pozycje lub inng wskazang przez nauczyciela
bibliotekarza

Czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki na okres ferii zimowych i wakacji letnich
V. REGULAMIN KORZYSTANIA Z CZYTELNI

Zabrania sie wnoszenia ptaszczy i kurtek
W czytelni obowigzuje cisza
Zabrania sie spozywania positkow i picia napojow w czytelni

VI. REGULAMIN KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

Stanowiska komputerowe w bibliotece stuzg w pierwszej kolejnosci do poszukiwania
informacji edukacyjnych.

Uzytkowanie komputeréw w innych celach jest mozliwe tylko jesli uzytkownik przestrzega
wszystkich postanowien niniejszego regulaminu oraz pod warunkiem, ze inni uzytkownicy
nie zgtaszajg potrzeby korzystania ze stanowisk w celach edukacyjnych.

Zabrania sie:

a) instalowania, usuwania lub zmian w konfiguracji jakiegokolwiek oprogramowania,

b) sktadowania wiasnych lub usuwania/dokonywania zmian w istniejgcych na dyskach



plikach,

c) dokonywania jakichkolwiek manipulacji przy sprzecie, a w szczegdlnoSci:
- niszczenia, rozkrecania jednostek centralnych, niszczenia, odtagczania/przytaczania
urzadzen peryferyjnych (klawiatur, myszy, stuchawek, monitoréw, drukarek),
- niszczenia, zrywania, zamalowywania oznaczen identyfikacyjnych (nalepek)
znajdujacych sie na jednostkach centralnych,

d) podejmowania dziatain majgcych na celu uzyskanie nieupowaznionego dostepu do
zasobow sieci

e) naruszajgcych prawa autorskie, otwierania/Sciggania/wysytania plikdw o tresci
sprzecznej z ogllnie przyjetymi zasadami Zycia spotecznego (a w szczego6lnosci
zawierajacej tre$ci wulgarne, pornograficzne, nawotujgce do nienawisci lub
dyskryminacji),

f) przesytania w wielu egzemplarzach listéw elektronicznych do wielu uzytkownikoéw
(spamowania).

4. Uzytkownik ma obowigzek dbac o czystos¢ i porzadek na stanowisku pracy

5. Korzystanie z dyskietek, ptyt CD, innych no$nikow pamieci jest mozliwe tylko
w zakresie ustalonym z nauczycielem bibliotekarzem

6. Wszelkie uszkodzenia i nieprawidtowos$ci w pracy sprzetu lub oprogramowania
nalezy zgtosi¢ natychmiast nauczycielowi bibliotekarzowi

7. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad nauczyciel

bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika

VIL. ZASADY WSPOLPRACY BIBLIOTEKI SZKOLNE] Z NAUCZYCIELAMI, UCZNIAMI
I RODZICAMI (PRAWNYMI OPIEKUNAMI) ORAZ INNYMI BIBLIOTEKAMI

Biblioteka szkolna wspotpracuje z uczniami na zasadach:
a) Swiadomego i aktywnego udziatu uczniow w réznych formach upowszechniania

i rozwijania kultury czytelniczej, dyskusji nad ksigzkami, wystaw ksigzkowych itp.
b) trwatosci wiedzy i umiejetnosci uczniow,
C) partnerstwa z uczniami szczeg6lnie zdolnymi w ich poszukiwaniach czytelniczych
d) pomocy uczniom majacym trudnosci w nauce, sprawiajgcym trudnosci wychowawcze

Uczniowie:

a) moga korzystac ze wszystkich zbioréw zgromadzonych w bibliotece,

b) najaktywniejsi s3 nagradzani

) spedzajacy czas w czytelni sg otaczani indywidualng opieka

d) otrzymujg pomoc w korzystaniu z r6znych Zrédet informacji, a takze w doborze
literatury i ksztattowania nawykoéw czytelniczych

e) moga korzystac z Internetu, encyklopedii i programéw multimedialnych

f) na zajeciach czytelniczych moga korzystac z czasopism i ksiegozbioru podrecznego.



3.

Biblioteka szkolna wspoétpracuje z nauczycielami na zasadach wzajemnego wspierania sie
w celu:

a) rozbudzania potrzeb i zainteresowan ucznidw,

b) doradztwa w doborze literatury samoksztatceniowej,

C) wspoéttworzenia warsztatu informacyjnego biblioteki,

d) rozwijania kultury czytelniczej uczniow, przysposabiania do korzystania z informacji,

e) wspotuczestnictwa w dziataniach majgcych na celu upowszechnienie wiedzy w zakresie
wychowania czytelniczego w rodzinie

Nauczyciele i inni pracownicy szkoty:

a) moga ztozy¢ zamodwienie na literaturg pedagogiczng, przedmiotu, poradniki
metodyczne, czasopisma pedagogiczne

b) na wniosek nauczyciela bibliotekarz przygotowuje i przekazuje literature do pracowni
przedmiotowych, a takze przeprowadza lekcje biblioteczne lub cze$¢ zaje¢

) ,korzystaja z czasopism pedagogicznych i ze zbioréw gromadzonych w bibliotece

d) dyrektor szkoty, wychowawcy i nauczyciel jezyka polskiego otrzymuja informacje o
stanie czytelnictwa

e) majga mozliwos¢ korzystania z Internetu, encyklopedii, programéw multimedialnych

Biblioteka szkolna wspétpracuje z rodzicami (prawnymi opiekunami) na zasadach
partnerstwa w:

a) rozwijaniu kultury czytelniczej uczniéw (spotkania na zebraniach rodzicielskich),
b) popularyzacji literatury dla rodzicéw z zakresu wychowania,
) wspoétudziale rodzicow w imprezach czytelniczych

Rodzice:

a) moga korzystac ze zbioréw gromadzonych w bibliotece,
b) sg informowani o aktywno$ci czytelniczej dzieci,

Biblioteka szkolna wspétpracuje z innymi bibliotekami:

a) aktywnie wspétuczestniczac w organizowaniu réoznorodnych dziatan na rzecz
czytelnictwa w bibliotekach innych szkét

b) wspierajac dziatalno$¢ kulturalng bibliotek na szczeblu miejskim

€) wspotuczestniczac w organizacji imprez w innych bibliotekach badz osrodkach
informacji



