PROCEDURY WYDAWANIA DUPLIKATOW
SWIADECTW I LEGITYMACJI SZKOLNYCH

Podstawa prawna

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z 7 czerwca 2023 r. (Dz.U. 2023, poz. 1120)
okresla zasady wydawania duplikatow swiadectw, dyplomow i innych drukow szkolnych,
stanowiqgc, ze o duplikat ubiega si¢ w szkole, ktora wydata oryginal, na podstawie pisemnego
wniosku, a dokument wydawany jest na druku zgodnym z wzorem obowigzujgcym w dniu
wydania oryginatu, z dopiskiem "Duplikat”.

Duplikaty ,o ktorych mowa wydaje sie na podstawie dokumentacji pedagogicznej znajdujgcej
sie w sktadnicy akt Centrum Edukacji w Zabrzu.

l. Swiadectwa szkolne
Centrum Edukacji w Zabrzu wydaje duplikaty wytacznie w przypadku utraty
oryginalu s$wiadectwa.

1. W celu wystawienia duplikatu nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty:
- wniosek o wydanie duplikatu- zat.nr 1
-potwierdzenie dokonania oplaty skarbowej w wysokosci 26 zt za kazdy wydany
dokument(zgodnie z rozporzadzeniem MEiN (obecnie § 67) i ustawa o oplacie
skarbowej (Dz.U. 2023, poz. 2111)); Nalezno$¢ wnosi si¢ na konto:

URZAD MIEJSKI W ZABRZU
BANK PeKao
11 1240 6960 3686 0007 0000 0000

2. Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja
niezbe¢dna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w posiadaniu szkoty, duplikat
wydaje si¢ bez zbednej zwloki w terminie do miesigca , a w sprawach
skomplikowanych do dwéch miesiecy.

3. Duplikat wystawia si¢ na wedtug wzoru obowigzujacego w okresie wystawienia
oryginatu;

4. Na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii;
5. Duplikat zawiera:

- Na pierwszej stronie u gory umieszcza si¢ wyraz ,, DUPLIKAT”
- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna
- na konicu dokumentu dodaje si¢ ,,ORYGINAL PODPISALI” i wymienia si¢
nazwiska osob, ktore podpisaty oryginat dokumentu lub stwierdza si¢
nieczytelno$¢ podpisow.
- date wystawienia dokumentu
- piecze¢ urzedowa
6. Jezeli przedlozona dokumentacja jest niekompletna , wnioskodawca zostaje
zobowigzany do uzupetnienia wniosku (pisemnie lub telefonicznie);



7. Jezeli dokumentacja pedagogiczne znajduje si¢ w innej jednostce, wniosek

przekazuje si¢ do tej jednostki celem zatatwienia , informujac o powyzszym
wnioskodawce.

8. W przypadku braku dokumentacji stanowigcej podstawe do wydania duplikatu

danego dokumentu, szkota wydaje za§wiadczenie o braku mozliwosci wydania
duplikatu MEiIN-1/92

9. Szkota prowadzi imienng ewidencje¢ wydanych duplikatow.

DUPLIKAT MA MOC ORYGINALU I MOZE ZOSTAC WYDANY PONOWIE

1. Legitymacje szkolne

1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej nalezy ztozy¢ w
sekretariacie szkoty:

- wniosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
- podpisane zdjecie legitymacyjne ucznia

- potwierdzenie dokonania optaty skarbowej. Optata za sporzadzenie duplikatu
legitymacji szkolnej wynosi 9 zt (zgodnie z rozporzadzeniem MEiN (obecnie §
67) i ustawg o optacie skarbowej (Dz.U. 2023, poz. 2111)); Nalezno$¢ wnosi si¢
na konto:

URZAD MIEJSKI W ZABRZU
BANK PeKao
11 1240 6960 3686 0007 0000 0000

2. Duplikat legitymacji szkolnej wystawia si¢ z fotografia.



