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PROCEDURY WYDAWANIA DUPLIKATOW
SWIADECTW | LEGITYMACJI SZKOLNYCH
Podstawa prawna
Duplikaty swiadectw wydaje sie zgodnie z § 11 rozporzqdzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 14 marca 2005 roku w sprawie zasad wydawania oraz wzorow
Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych, sposobu dokonywania ich
sprostowan i wydawania duplikatow, a takze z ustawg o oplacie skarbowej z dnia 16
listopada 2006 roku (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 ze zmianami). Duplikaty o ktorych mowa
wydaje si¢ na podstawie dokumentacji pedagogicznej znajdujgcej sie w archiwum
Centrum Edukacji w Zabrzu.
I. Swiadectwa szkolne
Centrum Edukacji w Zabrzu wydaje duplikaty wylacznie w przypadku utraty oryginatu
Swiadectwa.
1. W celu wystawienia duplikatu - nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty:

- wniosek o wydanie duplikatu — zatacznik nr 1,

- potwierdzenie dokonania oplaty skarbowej (odcinek wplaty lub
kserokopia). Optata za sporzadzenie duplikatu swiadectwa wynosi 26 zt za
kazdy wydany dokument. Nalezno$¢ wnosi si¢ na konto:

URZAD MIEJSKI W ZABRZU
ING Bank Slaski S.A.
29 1050 0099 6483 2206 0000 0000

- znaczek na list polecony, jezeli duplikat ma by¢ przestany poczt.

2. Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje,
a  dokumentacja  niezbedna do  wystawienia  duplikatu  znajduje  si¢
w posiadaniu szkoty, duplikat wydaje si¢ bez zbednej zwloki nie pozniej niz w terminie
do 2 tygodni.
3. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.
4. Na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii.
5. Duplikat zawiera:

- na pierwszej stronie u gory wyraz ,,Duplikat”,

- dane zgodnie z dokumentacja pedagogiczna,

- nazwiska i1 imiona osob, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich

nieczytelnosci,
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- date wystawienia duplikatu,
- podpis Dyrektora Centrum Edukacji w Zabrzu lub osoby upowaznionej,
- pieczeé urzedows.

6. Jezeli przedtozona dokumentacja nie jest kompletna, wnioskodawca zostaje zobowigzany
do uzupehienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.

7.  Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkota nie
posiada stosownej dokumentacji pedagogicznej, odmawia si¢ pisemnie wydania
duplikatu.

8. Jezeli dokumentacja pedagogiczna niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje  si¢
w innej jednostce organizacyjnej, wniosek przekazuje si¢ do tej jednostki celem
zatatwienia informujac o powyzszym wnioskodawce.

9. Duplikat odbiera si¢ osobiscie przez osobg zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajace prawomocne upowaznienie, w sekretariacie szkoty. Duplikat moze by¢
przestany droga pocztowa na wskazany we wniosku adres w przypadku dolaczenia do

wniosku znaczku na list polecony.

. Legitymacje szkolne

1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej w celu uzyskania duplikatu
nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty:
a) podanie do Dyrekcji z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat zawierajacy imi¢
i nazwisko, date i miejsce urodzenia, adres zamieszkania,
b) podpisane zdjecie legitymacyjne ucznia,
€) potwierdzenie dokonania optaty skarbowej (odcinek wptaty lub kserokopia). Optata
za sporzadzenie duplikatu §wiadectwa wynosi 9 zt. Nalezno$¢ wnosi si¢ na konto:
URZAD MIEJSKI W ZABRZU
ING Bank Slaski S.A.
29 1050 0099 6483 2206 0000 0000
Odbidr duplikatu w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni roboczych.

2. Duplikaty legitymacji szkolnej, wystawia si¢ z fotografia.
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Zatacznik nr 1

................................... dnia .o,
(imig)
(nazwisko)
(u||canrdomu|m|eszkan|a) .......................
(nr kodu — miejscowosc)
Tel. e
Dyrektor
Centrum Edukacji
w Zabrzu
Prosz¢ o wydanie duplikatt SWIAAECIWA .......c.ecveriieiiirieiicieieeee et ettt sbe e e
(dojrzatosci, ukonczenia szkoty, promocyjnego z klasy)
WYAANEYO PIZEZ ...veeetittertete sttt ettt ettt b ekt b et e b e ek et ek e st e b e eb e e eb et £ e eb e e e b e e eb e bt eb et eh e e b bt ee ekt ebe s et e eb et e nnebenrens
(nazwa szkoly)
L W o roku
(miejscowosé, ulica)
W/w $wiadectwo zostalo wystawione dla
(nazwisko i imi¢)
.................................................. urodzon........... dNia ..oooveeveeveevieieseesesieseeenn. 19,0000 TOKU
W e , POWIAL . WOJEWOdZtWO ...oeeeveiiiiicnnne
Do szkoty uczeszczal (a) w latach od ........cooceeiiiienenen. dO e
O KIASY O PrOfilU cove. e,
Oryginal Swiadectwa ULl .......c.oeiiiiiieieee e e

(podpis)



