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Zasady organizacji wycieczek szkolnych i wyjs¢ poza teren szkoty w Centrum Edukacji w Zabrzu

1. Wstep

Turystyka organizowana w szkole wspomaga proces edukacyjny ucznia jak réwniez
pozwala mu na poznanie kraju, jego tradycji, zabytkéw kultury, srodowiska przyrodniczego
oraz upowszechniania formy aktywnego wypoczynku. Musi by¢ ona planowana zgodnie
z zachowaniem wszelkich zasad bezpieczenstwa i by¢ zgodna z obowigzujagcym prawem.
Wymaga od organizatorow duzej odpowiedzialno$ci oraz umiejetnosci przewidywania

rozwoju wydarzen podczas jej odbywania.
W pierwszej czeSci przedstawiona zostata analiza przepisow prawnych zwigzanych
Z organizacja wycieczek szkolnych oraz wyj$§¢ poza teren szkoty. W drugiej czesci

przedstawiony zostal opracowany regulamin dziatalnosci turystyczno — krajoznawczej wraz

Z niezbednymi zaltgcznikami potrzebnymi do jej przeprowadzenia.

Opracowanie przedstawia stan prawny na dzien 31 maja 2010 r.
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Zasady organizacji wycieczek szkolnych i wyjs¢ poza teren szkoty w Centrum Edukacji w Zabrzu

2. Formy turystyki i krajoznawstwa

Organizowanie turystyki i krajoznawstwa odbywa si¢ w nastepujacych formach®:

a. wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotow pokrewnych,

b. wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych— zwane dalej
“wycieczkami”,

c. imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

d. imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych udziat wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem,

e. imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone

szkoly, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne- zwane dalej "imprezami".

Wsréd  form  turystyki i wypoczynku wymienionych powyzej najrzadziej
wykorzystywana jest turystyka kwalifikowana. Brak precyzyjnego okreslenia przez
ustawodawce doktadnych wytycznych co do jej organizowania powoduje ze niewielu
nauczycieli organizuje tg3 form¢ wypoczynku. Ci jednak ktérzy organizuja ja zazwyczaj
ograniczaja si¢ do dyscyplin w ktérych sa instruktorami, trenerami lub jest to ich hobby i
posiadaja dodatkowe uprawnienia. Z jednej strony dla organizatora takiego wyjazdu trudne
jest okreslenie specjalnego przygotowania kondycyjnego uczestnikdéw — maja to by¢ specjalne
treningi przed wyjazdem, nienaganna opinia lekarza na temat stanu zdrowia. Z drugiej strony,
ktore umiejetnosci zaliczany do specjalistycznych. Czy tylko te potwierdzone kursami
i certyfikatami czy tez doswiadczenie i wczesniejsze uczestnictwo w podobnych wyprawach.
Te 1 podobne dylematy powoduja, Ze na organizatorze spoczywa wigksza odpowiedzialnos¢
w momencie gdy chce zorganizowac ta form¢ wypoczynku 1 wiekszo$¢ nauczycieli wybiera

pozostate fatwiejsze formy.

! §4 rozp. MENGS z dn.8 XI 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz.1516)
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3. Organizacja wycieczek i imprez

Po zaplanowaniu formy wycieczki, jej terminu, czasu trwania, zarezerwowaniu
ewentualnych noclegow 1 wyzywienia pora przej$s¢ do realizacji wymogow formalno —

prawnych, jakie nalezy speli¢ przed kazdym wyjazdem z grupa uczniow.

3.1 Dostosowanie programu wycieczki

Organizacj¢ 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnos$ci fizycznej, stopnia

przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych?,

3.2 Oswiadczenia rodzicow

Jest to kwestia bardzo istotna, bioragc pod uwage fakt, ze dotyczy zdecydowanej
wigkszosci ucznidow. Udzial uczniéw niepelnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem
przedmiotowych, odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, i imprezach wymaga zgody
ich przedstawicieli ustawowych®.

Warto pamiegta¢ o tym, by zgoda rodzicéw (opiekunow prawnych) byla wyrazona
w formie pisemnej. Nalezy zadbac o to, by w o$wiadczeniu, oprocz zgody na wycieczke lub
impreze, rodzice (prawni opiekunowie) przedstawili informacj¢ o stanie zdrowia dziecka,
ewentualnych aplikowanych lekach, mozliwych alergiach oraz innych niedomaganiach
zdrowotnych. Jezeli dziecko musi przyjmowac regularnie leki to wazne zeby w o$§wiadczeniu
znalazt si¢ odpowiedni zapis dotyczacy nazwy leku i1 czestotliwosci jego zazywania oraz
zgody na jego przyjmowanie w obecnosci opiekuna lub kierownika wycieczki. Oprocz tego
dobrze zadba¢ o podpisane o$wiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej za ewentualne
swiadomie wyrzadzone szkody przez ucznidow. Z powoddéw przedstawionych powyzej
w przypadku uczestnikow petnoletnich nalezy rowniez spisa¢ z nimi oswiadczenia przed

wyjazdem na wycieczke. Wzor takiego o§wiadczenia przedstawia Zafgcznik nr 1.

? §5 rozp. MENGS z dn.8 XI 2001 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz.1516)
} §8 rozp. MENIS z dn.8 XI 2001 r. w sprawie warunkoéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz.1516)
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3.3 Liczba opiekunéow

W obowigzujagcym obecnie rozporzadzeniu MENIS dotyczagcym bezpieczenstwa
i higieny w szkotach publicznych i niepublicznych nie precyzuje si¢ liczby opiekunoéw
wycieczki badz imprezy. Podejmujac si¢ organizacji imprez i wycieczek poza terenem, szkoty
liczbe opiekunéw oraz sposob zorganizowania opieki ustala si¢, uwzgledniajac wiek, stopien
rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepelnosprawno$¢ 0osob powierzonych
opiece szkoty, a takze specyfike zaje¢, imprez 1 wycieczek oraz warunki, w jakich bedg si¢
one odbywac”.

Brak precyzyjnego okreslenia liczby opiekundw w zaleznos$ci od charakteru wyjazdu,
tak jak miato to miejsce w poprzedniej wersji rozporzadzenia dotyczacego bezpieczenstwa
uczniow, nie zwalnia jednak od zachowania pewnych norm. Jedng z nich wydaje sig
minimalna liczba oséb dorostych sprawujacych opieke nad grupa. Nawet przy niewielkiej
liczbie uczestnikow wycieczki lub imprezy powinny to by¢ co najmniej dwie osoby aby,
W razie nagtej i niespodziewanej sytuacji, ktora bgdzie wymagala zaangazowania w opieke
nad uczniem jednej z dorostych osob, druga mogla w tym czasie petni¢ opicke nad reszta
grupy. Jezeli grupa odbywa wycieczke¢ na terenie miejscowosci w ktorej znajduje sie
placowka moze to by¢ jeden opiekun. W takim przypadku w razie naglej sytuacji nauczyciel
moze wezwac np. telefonicznie dodatkowa opieke. W praktyce szkolnej nadal wiec
praktykuje si¢ co najmniej jednego opiekuna na 30 uczniow dla wycieczek w tej samej
miejscowosci co placowka oswiatowa oraz dwoch opiekundw na 30 uczniow dla wycieczek

poza miejscowos¢ w ktorej znajduje si¢ placowka oswiatowa.

3.4 Program wycieczKki

Po ustaleniu czasu i miejsca wyjazdu nalezy przygotowa¢ program wycieczki badz
imprezy, a nastgpnie poinformowac uczestnikow o podjetych ustaleniach, a w szczegdlnosci

o: celu, trasie, harmonogramie i regulaminie®.

4 §32 rozp. MENIS z dn. 31XII 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69)

> §9 rozp. MENIS z dn. 8 XI 2001 r. w sprawie warunk6éw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz.1516)
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Zasady organizacji wycieczek szkolnych i wyjs¢ poza teren szkoty w Centrum Edukacji w Zabrzu

3.5 Kierownik wycieczki lub imprezy

Obowigzkiem dyrektora szkoty jest wyznaczenie kierownika wycieczki lub imprezy
sposrdd pracownikow pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji
okreslonych form krajoznawstwa i turystyki®.

Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora
szkoty, osoba petnoletnia, ktora:
» ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,
» jest instruktorem harcerskim,
> posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

W przypadku organizacji imprez turystyki kwalifikowanej, kierownikiem moze by¢
osoba, ktora posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek, badz stopien trenera lub instruktora
odpowiedniej dyscypliny sportu, a w przypadku kierownika obozu wedrownego takze osoba

po ukonczeniu kursu dla kierownikow obozoéw wedrownych.

3.6 Zadania kierownika wycieczki

Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegolnosci’:

» opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,

» opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow,

» zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy
oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,

» zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,

» okre§la zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki

I bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

e §11 rozp. MENiIS z dn.8 XI 2001 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty iplacowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz.1516)
7§12 rozp. MENIS z dn.8 XI 2001 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty iplacowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz.1516)
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» nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

» organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

» dokonuje podziatu zadan wsrdd uczestnikow,

» dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub
imprezy,

» dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po

jej zakonczeniu.

Jak wida¢, nie tylko opracowanie harmonogramu, ale wspomniane wczesniej zadanie
poinformowania uczestnikow wycieczki lub imprezy o jej programie spoczywa na kierowniku
wycieczKi.

Rozsagdnym dzialaniem jest opracowanie jednego spoOjnego Regulaminu wycieczek
obowigzujacego w szkole zamiast redagowania przed kazdym wyjazdem osobnego
regulaminu przez poszczegolnych kierownikow.
Nalezy rowniez zwréci¢ baczng uwage na czwarty podpunkt zadan kierownika wycieczki,
a mianowicie zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa... Warto zadba¢ o to, by
wpis 0 wykonaniu tego zadania znalazt si¢ w dzienniku lekcyjnym przed wycieczkg lub
W odrgbnym dokumencie.
Bardzo wazne dla przejrzystosci 1 klarownosci sytuacji pomigdzy rodzicami a kierownikiem
wycieczki (czytaj: szkola) jest rozliczenie finansowe w mozliwie najkrotszym czasie po
zakonczeniu wycieczki lub imprezy.
Warto w tym miejscu przypomnie¢, ze koszty przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia
kierownikow 1 opiekundéw wycieczek lub imprez, moga by¢ finansowane ze S$rodkow
pozabudzetowych, a w szczegélnoécis:

» z odplatnosci uczniow biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie,

» ze $rodkow pochodzacych z dzialalnosci samorzadu uczniowskiego i organizacji

mtodziezowych dzialajacych na terenie szkoty,
» ze srodkéw wypracowanych przez uczniow,
» ze $rodkow przekazanych przez radg rodzicow lub rade szkoty (jesli taka istnieje),

a takze osoby fizyczne i prawne.

8 §16 rozp. MENIS z dn.8 XI 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz.1516)

8|Strona
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3.7 Zadania opiekunéw wycieczki®

Jeszcze jednym z obowiazkow kierownika, jest opracowanie zadan dla opiekunow
wycieczki lub imprezy.
Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora
szkoty, inna petnoletnia osoba.

Opiekun wycieczki w szczegdlnosci:

» sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

» wspoldziala z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

YV V V V

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

Bardzo waznym zadaniem opiekuna wycieczki jest sprawdzanie stanu liczbowego
uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu

oraz po przybyciu do punktu docelowego™®.

3.8 Karta wycieczki

Kolejnym niezbednym dokumentem, ktéry nalezy przygotowaé i przedtozy¢ do
zatwierdzenia dyrektorowi szkoly, jest Karta wycieczki/imprezy™, wzor w Zalgczniku nr 2.

Karta wycieczki powinna zawierac:
» pelny harmonogram wycieczki badz imprezy organizowanej przez szkotg,
» cel i zatozenia programowe,
» tras¢ wycieczki lub imprezy,
>

termin,

° §13 rozp. MENiIS z dn.8 XI 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i1 placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz.1516)

10 §33 rozp. MENIS z dn. 31XII 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69)

' §10 rozp. MENIS z dn.8 XI 2001 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz.1516)
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listg uczestnikow,
imiona i nazwiska kierownika oraz opiekundw,

adresy miejsc noclegowych i zywieniowych,

vV V V V

oraz inne informacje zgodnie ze wzorem w Zatgczniku nr2.

Lista uczestnikow powinna zawiera¢ nastgpujace informacje:
» imi¢ i nazwisko uczestnika,
» date 1 miejsce urodzenia
> nr pesel,
> telefon kontaktowy do rodzica lub opiekuna prawnego zgodnie ze wzorem

W Zalgczniku nr 3.

Uwzglednienie numeru pesel i telefonu kontaktowego do rodzicow lub opiekunow
prawnych wazne jest ze wzgledu na ewentualng sytuacje, w ktorej uczestnik wycieczki
ulegnie wypadkowi i niezbedne bedzie podanie nr ewidencyjnego stuzbom udzielajacym

pomocy oraz powiadomienie rodzicoOw o zaistniatej sytuacji.

3.9 Ubezpieczenie

Kazdy wuczestnik wycieczki 1 imprezy podlega ubezpieczeniu od nastepstw

nieszczesliwych wypadk(')wlz.

3.10 Przebywanie nad woda

Jesli plan wycieczki lub imprezy zaklada kapiel, oczywiscie tylko w obrebie kapielisk
1 ptywalni w rozumieniu przepisow okreslajagcych warunki bezpieczenstwa osob ptywajacych,
kapigcych si¢ i uprawiajacych sporty wodne®, to nalezy uczestnikéw wycieczki lub imprezy

zaznajomi¢ z zasadami bezpiecznego przebywania nad woda™.

2§15 rozp. MENIS z dn.8 XI 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz.1516)
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Kapiacym si¢ nalezy zapewni¢ staly nadzér ratownika 1 ustawiczny nadzor opiekuna

ze strony szkoty.

Jesli uczestniczy wycieczki korzystaja z kajakow lub todzi, to:
» muszg oni by¢ przeszkoleni w zakresie obstugi sprzgtu plywajacego oraz
postugiwania si¢ wyposazeniem ratunkowym,
» sprzet ptywajacy musi by¢ wyposazony w sprzet ratunkowy, nalezy
» pamigta¢ 0 tym, ze niedopuszczalne jest uzywanie todzi i kajakéw podczas

silnych wiatrow.

3.11 Przewodnicy gorscy

Organizator turystyki jest obowiazany do zapewnienia udziatu®:
» przewodnika gorskiego, jezeli program imprezy przewiduje wycieczki piesze

poza obszarem miejscowosci,

Wycieczki piesze lub narciarskie na terenach gorskich, lezacych na obszarach parkow
narodowych i rezerwatéw przyrody oraz lezacych powyzej 1 000 m n.p.m., mogg prowadzi¢

tylko gorscy przewodnicy turystyczni®®.

Na terenach objetych bezposrednig dziatalnoscig GOPR lub TOPR wszystkie imprezy
turystyczne i sportowe powinny by¢ zgloszone do GOPR lub TOPR co najmniej na 14 dni

przed terminem rozpoczecia imprezy'.

3 Zal. Nr 4 rozp. Rady Ministrow z dn. 6 V 1997 r. w sprawie okreslenia warunkéw bezpieczenstwa osob
przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapiacych si¢ i uprawniajacych sporty wodne (Dz. U 1997. Nr 57, poz.
358)

' §34 ust.1 i 2 rozp. MENIS w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69)

> §12 ust.2 Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 17 stycznia 2006 r. w sprawie przewodnikow
turystycznych i pilotow wycieczek (Dz.U.2006 Nr 15 Poz. 104)

¢ Zat. Nr 3 §3 ust.1 rozp. Rady Ministrow z dn. 6 V 1997 r. w sprawie okreslenia warunkow bezpieczenstwa
0s0b przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapiacych si¢ i uprawniajacych sporty wodne (Dz. U. Nr 57, poz.
358)

7 Zab. Nr 3 §5 ust.1 rozp. Rady Ministréw z dn. 6 V 1997 r. w sprawie okreslenia warunkoéw bezpieczenstwa
0s0b przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapiacych si¢ i uprawniajacych sporty wodne (Dz. U. Nr 57, poz.
358)
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Przepisy zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z dnia 17 stycznia 2006 r.

w sprawie przewodnikow turystycznych i pilotoéw wycieczek (Dz.U.2006.15.104) okreslaja,

ktorg klas¢ powinien posiada¢ przewodnik gorski w zalezno$ci od stopnia trudnosci trasy oraz

od tego, czy jest to okres letni czy zimowy.

3.12 Przewodnicy miejscy

*Organizator turystyki jest obowiazany do zapewnienia udziatu™;

» przewodnika miejskiego - dla miast wymienionych ponizej, jezeli program imprezy

obejmuje zwiedzanie miasta lub wybranych obiektéw na jego obszarze, w muzeach

i obiektach zabytkowych, w ktorych nie oprowadza uprawniony pracownik,

» uprawnienia przewodnikow miejskich obejmuja takze oprowadzanie po obiektach

I obszarach znajdujacych si¢ w strefie podmiejskiej, jezeli te obiekty i obszary sa

zwigzane z historig, kulturg lub gospodarka miasta oraz objete sa programem

szkolenia przewodnikow miejskich,

» wykaz miast, w ktérych do oprowadzania wycieczek sa wymagane uprawnienia

przewodnika miejskiego™®:

Gdansk, Gdynia, Sopot (facznie),

Katowice z Gorno$laskim Okregiem Przemystowym (tacznie),
Krakoéw,

Lublin,

Lodz,

Poznan,

Szczecin,

Torun,

Warszawa,

Wroctaw.

¥ 8§12 ust.] Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 17 stycznia 2006 r. w sprawie przewodnikow
turystycznych i pilotow wycieczek (Dz.U.2006 Nr 15 Poz. 104)

'® §10 Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 17 stycznia 2006 r. w sprawie przewodnikéw turystycznych i
pilotow wycieczek (Dz.U.2006 Nr 15 Poz. 104)
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3.13 Przewodnicy terenowi

Organizator turystyki jest obowiazany do zapewnienia udziatu®
» przewodnika terenowego w parkach narodowych, krajobrazowych i rezerwatach
udostepnianych do ruchu turystycznego, jezeli program imprezy obejmuje zwiedzanie
tych miejsc, w muzeach i obiektach zabytkowych, w ktorych nie oprowadza
uprawniony pracownik, a takze na obszarach, na ktorych obowigzujg przepisy

porzadkowe prawa miejscowego w zakresie ochrony zdrowia lub zycia.

Korzystajgc z ustug przewodnikow, naleiy wpisywaé do Kart wycieczki nr uprawnien

przewodnika.

3.14 Zakazy

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi®'.

Niedopuszczalne jest takze urzadzanie $lizgawek i lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach
i innych zbiornikach wodnych?.

0§12 ust.3 Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 17 stycznia 2006 r. w sprawie przewodnikow
turystycznych i pilotow wycieczek (Dz.U.2006 Nr 15 Poz. 104)

?1 §32 ust.2 rozp. MENiS w sprawie bezpieczefistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69)

?2 837 rozp. MENIS w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz. U. 22003 r. Nr 6, poz. 69)
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3.15 Transport uczestnikow

W przypadku korzystania z transportu autobusowego kierownik wycieczki powinien
Zwrocié uwage na spelnienie nastepujacych wymogéw przez kierowce autobusu®:

» pojazd przewozacy zorganizowang grup¢ dzieci lub milodziezy w wieku do 18 lat
oznacza si¢ z przodu i z tylu kwadratowymi tablicami barwy zo6ttej z symbolem dzieci
barwy czarnej,

> kierujacy pojazdem jest obowigzany wiaczy¢ Swiatla awaryjne podczas wsiadania lub

wysiadania dzieci lub mtodziezy.

W celu zapewnienia bezpiecznego przejazdu autokarem nalezy zwrocié¢ si¢ do Policji
lub Inspekcji Transportu Drogowego o dokonanie przegladu technicznego pojazdu oraz
sprawdzenie dokumentacji kierujacego wraz z jego stanem trzezwos$ci. Mozna to zrobi¢ droga
telefoniczng lub pisemng z odpowiednim wyprzedzeniem podajac date 1 godzing wyjazdu

oraz miejsce z ktoérego wyjezdza wycieczka.

2 Art.57 Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. 97.98.602) z pdzniejszymi
zmianami
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4. Wycieczki zagraniczne

4.1 Zasady organizacji wycieczek zagranicznych

Szkoly moga organizowa¢ wycieczki i imprezy zagraniczne®* poza formami takimi jak
imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacja programu nauczania, do ktorych naleza: zielone
szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne.

Zgode na zorganizowanie wycieczek 1 imprez zagranicznych wyraza dyrektor szkoty

po zawiadomieniu organu prowadzacego i1 organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.

Zawiadomienie powyzsze powinno zawierac:
» nazwg kraju,

czas pobytu,

program pobytu,

imi¢ i nazwisko kierownika oraz opiekunow,

YV V V V

liste uczniow bioragcych udziat w wyjezdzie wraz z okres§leniem ich wieku.

Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udzial w wycieczce lub imprezie
zagraniczne] moze by¢ osoba znajgca jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym porozumienie si¢
w kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki

lub imprezy?.

W przypadku wycieczki zagranicznej nalezy rowniez pamigta¢ o ubezpieczeniu nie
tylko od nastepstw nieszczegsliwych wypadkow, ale takze o wykupieniu ubezpieczenia od

kosztow leczenia®.

24 §7 rozp. MENIS z dn.8 XI 2001 r. w sprawie warunkOw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz.1516)

» 814 rozp. MENiS z dn.8 XI 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz.1516)

?° §15 rozp. MENIS z dn.8 XI 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz.1516)
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Kierownik wycieczki zagranicznej podrézujacej po krajach Unii Europejskiej jest
zobowigzany do przygotowania formularza listy podrozujacych dla wycieczek w  Unii

Europejskiej?’. Wzor takiej listy umieszczono w Zafgezniku nr 3.

Nalezy pamigta¢, ze dokumentem upowazniajacym do przekraczania granic jest
paszport, ktorego waznos$¢ zgodnie z przepisami EWG to minimum 3 miesigce od daty
wyjazdu. Zamiast paszportu dokumentem upowazniajagcym do przekraczania granic UE moze

by¢ dowod osobisty.

Majac na uwadze duzy stopien trudnosci w przypadku organizacji wycieczki
zagranicznej, chociazby ze wzgledu na znajomos$¢ jezykow obcych takze tych krajow przez
terytorium, ktérych si¢ przejezdza, wydaje si¢ stusznym zlecenie organizacji tego typu

wyjazdow biurom podrézy.

4.2 Organizacja turystyki i krajoznawstwa przez biura podroézy

Organizator turystyki lub posrednik turystyczny, ktory proponuje klientom imprezy
turystyczne lub ushugi turystyczne, udostgpniajac im odpowiednie informacje pisemne,
a w szczegolno$ci broszury, foldery, katalogi, jest obowigzany wskaza¢ w tych materiatach
W sposob doktadny i zrozumiaiyzg:

1. ceng imprezy turystycznej lub ustugi turystycznej albo sposéb jej ustalenia,

2. miejsce pobytu lub tras¢ imprezy,

3. rodzaj, klasg, kategorie lub charakterystyke §rodka transportu,

4. polozenie, rodzaj i kategori¢ obiektu zakwaterowania, wedtug przepisow kraju

pobytu,

ilo$¢ 1 rodzaj positkow,

o

6. program zwiedzania i atrakcji turystycznych,

%7'§1 rozp. Ministra Spraw wewnetrznych i Administracji z dn. 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie formularza listy
podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. 05 Nr 188, poz.1582)

?® Art.12 ust.1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych. (Dz.U.97.133.884) z pozniejszymi
Zmianami.
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7. kwote lub procentowy udziat zaliczki w cenie imprezy turystycznej lub ustugi
turystycznej oraz termin zaptaty calej ceny,

8. termin powiadomienia klienta o ewentualnym odwotaniu imprezy turystycznej
zpowodu niewystarczajacej liczby zgloszen, jezeli realizacja uslug jest
uzalezniona od liczby zgloszen,

9. podstawy prawne umowy i koncesje prawne wynikajgce z umowy.

Jezeli umowa zawarta z klientem nie zawiera odmiennych postanowien, to odpowiednie
wskazania zawarte w informacjach pisemnych, o ktérych mowa powyzej, staja si¢ elementem

umowy.
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5. Regulamin dziatalnosci turystyczno - Kkrajoznawczej w Centrum
Edukacji w Zabrzu

Regulamin dziatalnosci turystyczno — krajoznawczej

w Centrum Edukacji w Zabrzu

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie pojawia si¢ stowo wycieczka, nalezy przez to takze
rozumie¢ impreze turystyczno — krajoznawcza, imprezy turystyki kwalifikowanej 1 imprezy

wyjazdowe, zgodnie z punktami c), d) i €) § 4 rozp. MENiS (Dz. U. Nr 135, poz. 1516).

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie pojawia si¢ stowo rodzice, nalezy przez to takze

rozumie¢ prawnych opiekunéw dziecka.

1. Dyrektor szkoly wyznacza kierownika wycieczki sposrdéd pracownikoéw pedagogicznych
szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa

i turystyki.

2. Wycieczke przygotowuje pod wzgledem programowym i organizacyjnym Kierownik
wycieczki, do ktérego obowigzkow nalezy:
2.1 Opracowanie programu dostosowanego do wieku, zainteresowan i potrzeb ucznioéw,
ich stanu zdrowia oraz sprawnosci fizyczne;.
2.2 Opracowanie harmonogramu (cele, trasa), zapoznanie z nim uczestnikow wyjazdu
oraz w formie pisemnej ich rodzicow.
2.3 Opracowanie regulaminu danej wycieczki i zapoznanie z nim uczestnikow,
potwierdzone wpisem do dziennika lekcyjnego.
2.4 Zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa rowniez potwierdzone wpisem
do dziennika lekcyjnego.
2.5 Przygotowanie i zebranie o§wiadczen od rodzicow i uczestnikow wycieczki, wedhug
zatgcznika nr 1.
2.6 Uwzgledniajac wiek uczestnikow, ich stopien rozwoju psychofizycznego, forme

I specyfike wycieczki ustalenie wspoélnie z Dyrektorem liczby opiekunow.
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2.7 Sporzadzenie Karty wycieczki wedtug zalqcznika 2 w dwoch egzemplarzach, a dla
wycieczek zagranicznych w trzech.

2.8 W przypadku wycieczki wymagajacej obecnosci przewodnika (na obszarze goérskim
powyzej 1000 m n.p.m. i na terenach parkéw narodowych oraz rezerwatéw przyrody oraz
na terenie wybranych miast polskich) wpisanie do Karty wycieczki numeru jego
uprawnien.

2.9 Wykupienie polisy od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow.

2.10 Przygotowanie listy uczestnikdw i opiekundw, zawierajacej:

— nazwiska i imiona,

— daty i miejsca urodzenia,

— numery PESEL,

— numer telefonu do rodzicéw wedtug zalgcznika nr 3.

2.11 W przypadku wycieczki zagranicznej:

— powiadomienie organu nadzoru pedagogicznego i organu prowadzacego,

— sporzadzenie listy podrézujacych wedtug zafgcznika nr 4,

— wpisanie do karty wycieczki numeru uprawnien przewodnika lub pilota,

— wykupienie ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw oraz od
kosztow leczenia, w zwigzku z powyzszym wymaga si¢ od kierownika wycieczki
zagranicznej podania formy ubezpieczenia uczestnikow tzn. nazwy firmy
ubezpieczajacej 1 numeru polisy,

— kierownikiem lub opiekunem ucznidow biorgcych udzial w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym
porozumienie si¢ w kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na
trasie planowanej wycieczki,

— gdy organizatorem jest wynajete przez kierownika wycieczki biuro podrozy
powinno ono przeja¢ wszystkie obowiazki organizatora wyjazdu mlodziezy oraz
podpisa¢ umowy bezposrednio z rodzicami uczestnikow.

2.12 Po spehlieniu powyzszych wymagan, przedlozenie calej przygotowanej
dokumentacji Dyrektorowi, jednak nie pozniej niz pie¢ dni roboczych przed wyjazdem.
2.13 Dyrektor zastrzega sobie prawo przeprowadzenie procedury kontrolnej
przygotowania wycieczki za pomocg formularza zawartego w Zalgczniku nr 5.

2.14 Zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu oraz nadzor w tym zakresie.

2.15 Zapewnienie warunkow do przestrzegania zasad bezpieczenstwa.
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2.16 Okreslenie zadan dla opiekundéw (opickunem moze by¢ nauczyciel albo po
uzyskaniu zgody Dyrektora, inna pelnoletnia osoba):
— opieka nad powierzonymi uczniami,
— wspoldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu,
— nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow,
— zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczestnikom,
— nadzoér nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,
— wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika,
— opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestnikow przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do
punktu docelowego,
— niedopuszczalne jest pozostawienie dzieci bez opieki w czasie trwania wycieczki,
tzw. czas wolny.
2.17 Nadzér nad zaopatrzeniem uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy.
2.18 Organizacja transportu, wyzywienia oraz noclegéw dla uczestnikow.
2.19 Dysponowanie §rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje¢ wycieczki.
2.20 Dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej

zakonczeniu.

3. Warunki bezpieczenstwa oso6b ptywajacych, kapigcych si¢ i uprawiajacych sporty wodne.
3.1 Osoby pozostajace pod opieka szkoty moga ptywaé oraz kagpa¢ si¢ tylko w obrebie
kapielisk 1 ptywalni.

3.2 Nauka ptywania moze odbywa¢ si¢ tylko w miejscach specjalnie do tego celu
wyznaczonych i przystosowanych.

3.3 Uczacym si¢ ptywaé i kapigcym si¢ zapewnia si¢ staly nadzoér ratownika lub
ratownikow 1 ustawiczny nadzor opiekuna lub opiekunow ze strony szkoty lub placéwki.
3.4 Kajaki i todzie, z ktorych korzystaja uczestnicy wycieczek, wyposaza si¢ w sprzet
ratunkowy.

3.5 Ze sprzgtu ptywajacego korzystaja jedynie osoby przeszkolone w zakresie jego
obstugi oraz postugiwania si¢ wyposazeniem ratunkowym.

3.6 Niedopuszczalne jest uzywanie todzi i kajakéw podczas silnych wiatrow.

4. Zakazy dotyczace uczestnikow wycieczki:
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4.1 Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczki podczas burzy, $niezycy 1 gotoledzi.
4.2 Niedopuszczalne jest urzadzanie Slizgawek i lodowiska na rzekach, stawach,

jeziorach i innych zbiornikach wodnych.
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6. Podsumowanie

W ponizszej pracy przedstawiam szereg przepisow niezbednych do wiasciwego
przygotowania oraz realizowania wycieczek szkolnych i imprez. Utatwi ona wszystkim
opiekunom wycieczek realizowanych w Centrum Edukacji poruszanie si¢ wsrod wielu
uregulowan prawnych dotyczacych bezpieczenstwa i wlasciwej organizacji dziatalnosci
turystyczno —krajoznawczej.

Przygotowany regulamin dzialalnosci turystyczno — krajoznawczej pomoze
W prawidtowy sposob przygotowac si¢ do planowanej wycieczki oraz wyjscia ze szkoty.

Zalaczniki zawarte w pracy pozwola na sprawniejsze przygotowanie dokumentacji
zwigzane] z wycieczkg oraz na sprawdzenie czy wszystkie niezbedne kroki zostaty podjete
w trakcie jej przygotowywania.
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7. Zalaczniki

7.1 Zalacznik 1 OsSwiadczenie rodzicOw oraz ucznia

OSWIADCZENIE

oraz na przejazd $rodkiem komunikacji autokarowej / publicznej / prywatnym pojazdem
nauczyciela*

WANIu .. mojego dziecka.

Oswiadczam, Ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na udzial w wycieczce/ imprezie*.
Jednoczes$nie wyrazam zgode na podejmowanie decyzji przez kierownika i opiekunow
wycieczki/imprezy* w sprawach dotyczacych zdrowia mojego dziecka oraz w innych

sytuacjach nietypowych.

Regulamin wycieczki
1. Uczestnik wycieczki/imprezy* zobowigzany jest stosowaé si¢ do Regulaminu wycieczek,
W szczegblnosci dotyczy to:

e przestrzegania ramowego programu dnia,

e przestrzegania ciszy nocnej,

e uczestniczenia w zaj¢ciach programowych,

e dbatosci o porzadek w pokojach i poszanowania mienia,

e przestrzegania zakazu samodzielnego oddalania si¢ od grupy,

e zakazu palenia tytoniu, picia napojow zawierajacych alkohol, zazywania $rodkow

odurzajacych,

e negacji zachowan agresywnych i wulgarnych.
W przypadku tamania zasad obowigzujacych na wycieczce/imprezie* w stosunku do
uczestnikow moga zosta¢ wyciggniete sankcje przewidziane w prawie szkolnym.

2. Uczestnik zobowigzany jest zabra¢ ze sobg aktualng legitymacje szkolna.
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3. Organizatorzy nie ponoszg odpowiedzialnos$ci za sprzet elektroniczny, rzeczy wartosciowe
oraz inne rzeczy pozostawione przez uczestnikow podczas pobytu na wycieczce/imprezie*
oraz w $rodkach transportu.

4. Uczestnik (lub jego rodzice/prawni opiekunowie) ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody
wyrzadzone przez Niego podczas podrdzy lub pobytu na wycieczce/imprezie*.

5. Od uczestnika oczekuje si¢ wzajemnej pomocy i zyczliwosci.

Kontaktowy numer telefonu do rodzicow (prawnych opiekunéw)

W razie zagrozenia zycia lub zdrowia mojego dziecka ...,

zgadzam si¢ na jego leczenie szpitalne, zabiegi diagnostyczne, operacje. Stwierdzam, ze
podate(a)m wszystkie znane mi informacje o dziecku, ktére moga pomoc w zapewnieniu mu
wlasciwej opieki w czasie pobytu na wycieczce/imprezie*. Jednocze$nie swoim podpisem

akceptuj¢ zasady panujace na wycieczce/imprezie*.

czytelny podpis rodzica (prawnego opiekuna) czytelny podpis ucznia

*niepotrzebne skresli¢
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7.2 Zalacznik 2  Karta wycieczki

KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

Cel 1 zatozenia programowe wycieczki (imprezy)

Termin........................ Mos¢dni.........coevenint. Klasa/grupa........................

Liczba uczestnikOw.......................

Kierownik (imig¢ 1 NazZwWiSK0)........c.oouiiuiiiiiiii e

Liczba OpIeKUNOW . . ...ttt e

Srodek I0KOMOCi. ... u.e e,
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepisOw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczki(imprezy)

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

HARMONOGRAM WY CIECZKI (IMPREZY)

] ) Adres punktu noclegowego i
Data i godzina [lo$¢ km Miejscowos¢ Program ) -
) ZywnoscCiowego
wyjazdu
Adnotacje organu prowadzacego Zatwierdzam:

lub sprawujacego nadzér pedagogiczny

(pieczge 1 podpis dyrektora szkoty)
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7.3 Zalacznik 3 Lista uczestnikow wycieczki/imprezy

Lp.

Nazwisko i imie ucznia

Data i miejsce
urodzenia

PESEL

Nr telefonu do
rodzicéw/opiekunéw
prawnych

Pl W

i

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.
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7.4 Zalacznik 4 Lista podroézujacych dla wycieczek w UE

LISTA PODROZUJACYCH DLA WYCIECZEK W UNII EUROPEJSKIEJ
LIST OF TRAYELLERS FOR TRIPS WITHIN THE EUROPEAN UNION
LISTE DES VOYAGEURS POUR DES EXCURSION DE LUNION EUROPEENNE

Nazwa szkoty Name of school /

Nom de 1'ecole

Adres szkoty Address of school /

Adresse de 1'ecole

Cel i dtugos¢ podrézy / Destination and duration of journey/

Destination et durée du voyage

Imig(-ona) i nazwisko(-a) towarzyszacego(-ych) nauczyciela(-i) /Name(s) of accompanying teacher(s) /

Prénom(s) et nom(s) de I’enseignat (des enseignats) accompagnat

Potwierdza si¢ prawdziwos¢ podanych informacji. Rodzice
(opiekunowie) niepetnoletnich uczniow wyrazili zgode na ich udziat
w wycieczce, w kazdym indywidualnym przypadku.

Hereby, the authenticity of provided information is confirmed.
Parents (guardians) of under-aged pupils have expressed consent for
their participation in the trip in each individual case.

Je confirme Pautenticite des intorraations comrnuniguees. Les
parents (personnes en charges) des eleves mineurs ont exprime
l'accord pour leur participation au voyage, dans chaque cas
individuel.

Potwierdza si¢ prawdziwos$¢ zamieszczonych na liscie danych osob
podrozujacych niebedacych obywatelami panstwa cztonkowskiego
Unii Europejskiej. Podrézujacy sa uprawnieni do ponownego
wjazdu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Hereby, the authenticity of data regarding listed travellers, who are
not citizens of a European Union Member State, is confirmed.
Travellers are eligible for re-entry into the territory of the Republic
of Poland.

Je confirme Tautenticit¢ des donnees personnelies des voyageurs
figurant sur la list¢ qui ne sont pas des citoyens d'un Pays Membre
de 1’Union Europeenne. Les voyageurs ont le droit de rentrer sur te
territoire de la Repubiigue de Pologne.

Pieczg¢ urzedowa/ Dyrektor szkoty/ Pieczg¢ urzedowa/ Wojewoda/
Official stamp/Sceau officiel School Principal/ Directeur de 1’école Official stamp/Sceau officiel Voivod/ Voivode
Numer . Miejsce urodzenia Data urodzenia Obywatelstwo
Nazwisko Imig . ) . o
Number / . Place of birth/Lieu Date of birth/Date Nationality /
Surname / Nom First name / Prenom . . ) .
Numero de naissance de naissance Nationalite
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
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7.5 Zalacznik 5 Procedura kontrolna wlasciwego przygotowania wycieczki

Lp. Pytania kontrolne TAK | NIE
Czy programu dostosowano do wieku oraz sprawnoSci
t psychofizycznej uczniow?
Czy rodzicow zapoznano w formie pisemnej z programem
& wycieczki?
Czy zapoznano uczniow z regulaminem wycieczki oraz zasadami
3. | bezpieczenstwa i czy potwierdzono to wpisem do dziennika
lekcyjnego?
4. | Czy zebrano o$wiadczenia od rodzicoOw?
5. | Czy wyznaczono odpowiednig liczbg opiekunow?
6. | Czy sporzadzono Karte wycieczki?
7. | Czy sporzadzono list¢ uczestnikow?
Czy odpowiednio do formy wycieczki zapewniono w niej udziat
5 przewodnika miejskiego, terenowego lub gorskiego?
Czy uczniowie zostali objeci ubezpieczeniem od nastgpstw
> nieszczesliwych wypadkow?
10. | Czy autokar zostal odpowiednio oznakowany i sprawdzony?
W przypadku wycieczki zagranicznej:
11. | Czy uczniowie zostali objgci ubezpieczeniem kosztow leczenia?
12. | 12 Czy sporzadzono list¢ podroézujacych
Czy powiadomiono organ nadzoru pedagogicznego i organ
3 prowadzacy?
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